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SECCAO |
ORGANIZACAO DO DEPARTAMENTO

Artigo—1.2
Ambito
O presente Regimento regulamenta a atividade do Departamento das Ciéncias da Escola
Secundaria Arg. Oliveira Ferreira e aplica-se a todos os seus membros.
O Departamento das Ciéncias é um 6rgdo de articulacdo curricular, ao qual compete colaborar
com todos os 6rgdos representativos da estrutura organizacional da Escola, com vista ao

desenvolvimento global e harmonioso dos alunos e a sua inser¢do na Comunidade.

Artigo — 2.2

Composicao
O Departamento das Ciéncias é constituido pela totalidade dos Professores que integram as
Areas Disciplinares de Biologia e Geologia, Fisica e Quimica, Informatica e Matemética, a
desempenharem funcdes na escola.

Artigo — 32

Organica
Atendendo aos objetivos e estratégias definidos pelo PEE, o Departamento organiza-se por
Areas Disciplinares.
Nas Areas Disciplinares, compostas por dois ou mais docentes, serd designado pelo

coordenador, um representante de entre os seus pares.
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10.
11.

Artigo - 4.2

Competéncias do Departamento
Planificar e adequar a realidade da escola a aplicacdo dos planos de estudo estabelecidos ao nivel
nacional.
Elaborar e aplicar medidas de reforco no dominio das didaticas especificas das areas
curriculares, sempre que as dificuldades de aprendizagem dos alunos assim o exijam.
Elaborar propostas curriculares diversificadas, em funcéo da especificidade de grupos de alunos.
Assegurar a coordenacdo de procedimentos e formas de atuagdo nos dominios da aplicagdo de
estratégias de diferenciacdo pedagdgica e da avaliacdo das aprendizagens.
Assegurar, de forma articulada com outras estruturas de orientacdo educativa da escola, a adogdo
de metodologias especificas destinadas ao desenvolvimento quer dos planos de estudos, quer das
componentes de ambito local do curriculo.
Analisar a oportunidade de ado¢do de medidas de gestdo flexivel e reorganizacéo dos curriculos
e de outras medidas destinadas a melhorar as aprendizagens e a prevenir a exclusdo e o
abandono escolar.
Analisar e refletir sobre as préticas educativas e 0 seu contexto.
Participar na construcao do curriculo.
Acompanhar e avaliar o Plano Anual de Atividades da Escola.
Identificar necessidades de formacao dos docentes.
Gerir a utilizacdo do equipamento especifico a atividade de cada é&rea disciplinar do
departamento.

Artigo - 5.2
Deveres dos membros

E dever de cada elemento do Departamento:

1.

2
3
4.
5

Ter atitudes de dignidade e civismo;

Participar nas reuniGes e ser pontual;

Colaborar no bom funcionamento do Departamento;

Conhecer a legislacdo escolar em vigor;

Analisar e propor solugdes para, em conjunto com os restantes elementos da Comunidade
Educativa, encaminhar adequadamente os alunos com Necessidades Educativas Especiais;
Abster-se de abordar assuntos que perturbem o bom funcionamento das reunifes e/ou que ndo

facam parte da competéncia deste 6rgéo.
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Artigo — 6.2
Direitos dos membros

Cada membro do Departamento tem direito a:

1.
2.

10.
11

12.
13

Ser respeitado na sua pessoa e ideias;

Poder expressar-se livremente, expor as suas ideias e manifestar as suas opinifes, dentro das
normas da liberdade e respeito mutuo;

Apresentar criticas e/ou sugestfes de atividades que melhor se coadunem com as necessidades da
comunidade educativa;

Ter acesso a toda a documentagdo emanada do Ministério da Educacdo ou de entidades com
interesse para a Escola;

Tomar conhecimento, de preferéncia previamente, de toda a documentagao que se relacione com

a atividade docente e sujeita a discussdo em Departamento.

Artigo—7.2

Competéncias do Coordenador do Departamento
Representar o Departamento nas reunides do Conselho Pedagdgico.
Designar os representantes das areas disciplinares.
Promover a troca de experiéncias e a cooperacdo entre todos os docentes que integram o
Departamento.
Assegurar a coordenacéo das orientac@es curriculares e dos programas de estudo, promovendo a
adequacdo dos seus objetivos e conteidos a situacao concreta da escola.
Promover a articulagdo com outras estruturas ou servicos da escola, com vista ao
desenvolvimento de estratégias de diferenciacéo pedagdgica.
Propor ao Conselho Pedagdgico o desenvolvimento de componentes curriculares locais e a
adocéo de medidas destinadas a melhorar as aprendizagens dos alunos.
Cooperar na elaboracdo, desenvolvimento e avaliacdo dos instrumentos de autonomia dos
estabelecimentos de ensino.
Dar conhecimento ao Departamento de todas as informacdes, explicacBes e demais expediente
recebido.
Promover a realizacdo de atividades de investigacdo, de reflexdo e de estudo, visando a melhoria
da qualidade das praticas educativas.
Convocar as reunides ordinarias / extraordinarias e fixar a respetiva ordem de trabalhos.
Presidir as reunides, declarar a sua abertura e encerramento ou suspensdo e dirigir os respetivos
trabalhos.
Conceder a palavra e assegurar a ordem dos trabalhos.
Dar conhecimento das informacfes e assegurar o cumprimento das decisbes do Conselho
Pedagodgico, em reunido posterior a este, bem como outras orientagdes legais emanadas da

Direcéo.
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14,
15.
16.
17.

18.

P w N B

Pér a discussdo e votacdo as propostas e requerimentos admitidos.

Analisar e debater questdes pedagdgicas, de avaliacdo, de ensino e aprendizagem.

Apresentar ao Diretor um relatdrio critico, anual, do trabalho desenvolvido.

Exercer as demais competéncias ou atribuicdes que lhe sejam fixadas por Lei ou pelo
Regulamento Interno da Escola.

O mandato do Coordenador tera a duragdo de 4 anos, salvo o que estiver estipulado em

Regulamento Interno da Escola ou legislacdo em vigor.

Artigo — 8.2
Competéncias do Representante da Area Disciplinar

Coordenar as reunides da respetiva drea disciplinar.

Assegurar o cumprimento da ordem de trabalhos definida para a area disciplinar.

Assegurar a elaboragdo da ata da reunido.

Assegurar, em articulagdo com o coordenador, a troca de experiéncias e a cooperagdo entre os
docentes da area disciplinar.

Assegurar, em articulagdo com o coordenador, a adequacgdo das praticas com o estipulado nos
referenciais da escola.

Reunir com o coordenador, sempre que se justifique, tendo em vista a melhoria das qualidades

das praticas educativas.
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SECCAO Il
FUNCIONAMENTO DO DEPARTAMENTO

Artigo—-1.2
Operacionalizagdo
O Departamento elabora o seu Regimento, nos primeiros 30 dias do seu mandato, devendo
respeitar o Regime de Autonomia, Administracdo e Gestdo, bem como o Regulamento Interno

da Escola. O Regimento deve definir regras precisas de organizacdo e funcionamento.

Artigo — 2.2
Convocatdrias
As convocatodrias das reunides sdo da responsabilidade do Coordenador ou da Diregdo.
As reunides serdo convocadas com a antecedéncia minima de quarenta e oito horas.
As convocatdrias serdo enviadas via intranet.

As convocatdrias terdo que indicar a ordem de trabalhos, o dia, a hora e o local da reuniao.

Artigo — 3.2

Atas
De cada reunido sera lavrada a respetiva ata, que conterd um resumo de tudo o que nela tiver
ocorrido, indicando, designadamente, a data e o local da reunido, os membros presentes, 0s
assuntos apreciados, as deliberagcdes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votacoes, a
qual sera elaborada pelo secretario da reunido.
As atas sdo lavradas pelos secretérios e colocadas na intranet para visualizacéo de todos depois
de aprovadas pelo coordenador e validadas pela direcdo, sendo posteriormente assinadas.
A designacdo do secretario tem cardater obrigatdrio e rotativo, seguindo a ordem alfabética da
lista dos elementos que compdem o Departamento. Na eventualidade de o docente em causa
faltar, passar-se-a ao nome seguinte. Todavia, na reunido seguinte o secretdario sera o docente
que tiver faltado a reunido anterior.
As deliberagdes do Departamento s6 podem adquirir eficacia depois de aprovadas e validadas as
atas.

Todas as atas do Departamento poderdo ser consultadas, por todos 0s elementos, na intranet.
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Artigo — 4.2
Reunides

O Departamento relne sempre que necessario, preferencialmente depois das reunides de
Conselho Pedagégico ou conforme decisdo da direcéo.
As reunides ocorrem preferencialmente no dia de semana e hora que vierem a ser definidas, para
o efeito, no inicio de cada ano letivo.
O Departamento e as Areas Disciplinares, poderdo reunir extraordinariamente, por iniciativa do
respetivo coordenador, solicitacdo do representante da Area Disciplinar ou da Diregéo.
A duracgdo das reunides é de duas horas, podendo terminar antes do tempo limite, sempre que o
respetivo presidente dé por encerrados os trabalhos.
As reunides s se realizardo com a presenga da maioria simples dos seus elementos.
Sempre que ndo haja quérum sera convocada nova reunido com intervalo de, pelo menos, vinte e
quatro horas, prevendo-se nessa convocatdria que o érgdo delibere desde que esteja presente um
terco dos seus membros.
Qualquer elemento que manifeste interesse na discussdo de assunto pertinente, devera referi-lo
apos a leitura e aprovacdo da ata da reunido anterior, tendo que ser aceite, pela maioria dos
presentes, a sua inser¢do na ordem de trabalhos.
A falta a uma reunido de Departamento corresponde a dois tempos letivos.

Artigo —5.2
Uso da palavra

A palavra seré concedida aos membros do Conselho de Docentes pelo Coordenador para:

1.

© ® N o U A w N

Exercer o direito de defesa;

Tratar de assuntos de interesse geral da escola;

Participar nos debates e apresentar propostas;

Invocar o Regimento;

Fazer requerimentos;

Apresentar reclamagfes, recursos, protestos ou contraprotestos;
Pedir, dar explicacdes ou dar esclarecimentos;

Formular declaraces de voto;

Tudo o mais contido na Lei ou no presente regimento.
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a)
b)
c)
d)

9)

h)

)
k)

Artigo — 6.2
Votagao

As deliberacdes sdo tomadas por maioria absoluta de votos dos membros presentes na reunido.
Salvo disposigdo legal em contrario, as deliberacdes sdo tomadas por votagcdo nominal, devendo
votar primeiro os docentes e, por fim, o Coordenador.
As deliberacdes que envolvam a apreciacdo de comportamento ou qualidades de qualquer pessoa
sdo tomadas por escrutinio secreto; em caso de ddvida, o 6rgdo colegial deliberara sobre a forma
de votacéo.
Quando exigida, a fundamentacao das deliberacdes tomadas por escrutinio secreto sera feita pelo
Coordenador do Departamento ap0s a votagdo, tendo presente a discussdo que a tiver precedido.
E obrigatdria a participacdo, nas votacdes, dos membros do Departamento que estejam presentes
na reunido e ndo se encontrem impedidos de exercer esse direito.
Em caso de empate na votagdo, o Coordenador tem voto de qualidade, salvo se a votagdo se tiver
efetuado por escrutinio secreto.
Havendo empate na votagdo por escrutinio secreto, proceder-se-a4 imediatamente a nova votagao
e, se 0 empate se mantiver, adiar-se-&4 a deliberacdo para a reunido seguinte. Se na primeira
votagdo dessa reunido o empate se mantiver, proceder-se-a a votagao nominal.
Os membros do Departamento podem fazer constar da ata a sua declara¢do de voto e as razdes
que a justifiquem.
Quando se trate de pareceres a dar a outros 6rgdos da Escola, as deliberagBes serdo sempre
acompanhadas das declara¢@es de voto apresentadas.

Artigo—7.2

Documentagao

A documentagéo do Departamento e Areas Disciplinares é colocada na intranet, e/ou, Pagina da
Escola. e/ou, Programa Inovar, com os itens:
Horarios dos Docentes;

Regimento Interno;

Critérios de avaliacdo/Grelhas de Autoavaliacao;
Planificagbes/Contetdos;

Atas / Convocatdrias;

Plano Anual de Atividades do Departamento;
Documentacao elaborada pelos docentes;
Normativos;

Informagcéo;

Regulamento Interno / Projeto Educativo;

QOutros.
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SECCAO 1l
DISPOSICOES FINAIS

Artigo—1.2
Substituicdo do Coordenador
1. Em caso de auséncia do Coordenador do Departamento numa reunido, presidird a esta o

elemento mais graduado na docéncia.

Artigo — 2.2
Aprovacdo, vigéncia e revisao do Regimento
1. A aprovacdo do Regimento, ou qualquer alteragdo ao mesmo, tem, obrigatoriamente, de ser feita
por maioria simples dos seus membros.
2. Este documento entrard em vigor ap0s a sua aprovagao.
3. As situagBes omissas no presente documento regem-se pelo Regulamento Interno da Escola e

pela legislacdo em vigor.

Artigo — 3.2
Divulgagao

1. O presente regimento deve ser conhecido por todos os membros do Departamento.

2. Depois de aprovado, seré entregue copia deste Regimento ao Diretor.

Regimento atualizado/ aprovado em reunido de Departamento em 25 de setembro de 2024.



