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1. Introdugao

Este documento foi construido para dar cumprimento a uma das estratégias previstas
no Projeto Educativo de Escola - Elaboracdo de um manual de procedimentos em caso
de indisciplina — e tem como principal finalidade organizar e uniformizar, de forma
clara, os procedimentos a adotar pela unidade orgénica, em situacoes de indisciplina.
Assim, este manual aborda as medidas disciplinares corretivas e sancionatorias,
procura tipificar os comportamentos /infracdes, tendo em conta a sua gravidade —
Infracdo Leve, Grave e Muito Grave - e as medidas disciplinares a aplicar em contexto
de sala de aula e em contexto exterior ou em outros espacos da escola.

Inclui ainda, na parte final, itens/atitudes que possibilitam a caracterizacdo do
comportamento do aluno em Bom, Suficiente e Insuficiente. Este ponto do manual
pretende ter uma accdo pedagogica no sentido de alertar os alunos que revelam
atitudes e comportamentos de indisciplina. Nesse sentido, serd colocado nas pautas de
avaliagdo dos trés periodos a mengdo de Bom, Suficiente ou Insuficiente,
relativamente ao comportamento de cada aluno.

Este documento serd dado a conhecer aos alunos e aos pais/encarregados de
educacdo, através do respectivo Diretor de Turma e estara também disponivel na

pagina da ESAOF.



2. Medidas disciplinares corretivas

As medidas corretivas prosseguem finalidades pedagdgicas, dissuasoras e de integragdo, nos termos da lei, assumindo uma natureza eminentemente preventiva.

Tipo de medida corretiva

Competéncia

Observagoes

Adverténcia

o Professor (sala de aula)

e Qualquer professor ou
membro do pessoal ndo
docente (fora da sala de
aula)

Consiste numa chamada verbal de atencdo ao aluno, perante um comportamento perturbador do
funcionamento normal das atividades escolares ou das relagdes entre os presentes no local onde elas
decorrem, com vista a alerta-lo para que deve evitar tal tipo de conduta e a responsabiliza-lo pelo
cumprimento dos seus deveres como aluno.

Ordem de saida da sala de aula e demais
locais onde se desenvolva o trabalho escolar

Exclusivamente do professor

e Marcagdo de falta injustificada ao aluno e a permanéncia do aluno na sala de estudo.

® Na sequéncia da aplicagdo desta medida, o aluno serd encaminhado por um assistente operacional para
a sala de estudo, munido de uma tarefa didatico/pedagdgica relacionada com os contetdos lecionados
na disciplina na qual o aluno se encontrava, sendo que no final deverd regressar a sala de aula com a
tarefa concluida.

Esta ocorréncia deve ser comunicada, em impresso préprio, ao Diretor de Turma que informard o
encarregado de educagao.

A aplicagdo no decurso do mesmo ano letivo e ao mesmo aluno da medida corretiva de ordem de saida
da sala de aula pela terceira vez, por parte do mesmo professor, ou pela quinta vez, independentemente
do professor que a aplicou, implica a andlise da situacdo pelo Diretor ou Conselho de Turma, tendo em
vista a identificagdo das causas e a pertinéncia da proposta de aplicagdo de outras medidas disciplinares
corretivas ou sancionatdrias, nos termos do Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

Realizagdo de tarefas e atividades de
integracdo na escola ou na comunidade,
podendo para o efeito ser aumentado o
periodo diario e ou semanal de permanéncia
obrigatdria do aluno na escola ou no local
onde decorram as tarefas ou atividades, nos
termos previstos no artigo seguinte.

Mudanga de turma.

Condicionamento no acesso a certos espacos
escolares ou na utilizagdao de certos materiais
e equipamentos, sem prejuizo dos que se
encontrem afetos a atividades letivas.

Mudanga de turma.

Diretor da escola com base
em proposta do diretor de
turma

o Devem compreender a reparagao de eventuais danos materiais praticados pelo aluno.

e As medidas julgadas especialmente adequadas podem ser as seguintes: (1)Limpeza de instalagdes, atrios,
recreios e mobilidrio escolar, sob a orientagdo de um assistente operacional; (2) Arranjo de zonas ajardinadas da
escola que frequenta ou outra; (3)Execugdo de pequenas reparagdes de equipamentos ou instalagdes, sob a
orientagdo do assistente operacional designado; (4)Elaboracdo de trabalhos escolares; (5) Realizagdo de trabalho
escrito de apreciagdo critica da sua conduta; (6) Participagdo em atividades de complemento curricular dinamizadas
por clubes; (7) Colaborar na organizagdo e realizagdo de pequenas tarefas destinadas a concretizagdo de agBes
integradas no plano anual de actividades e (8) Tarefas de apoio a alunos portadores de deficiéncia, favorecedoras do
desenvolvimento de atitudes de responsabilidade e solidariedade.

o Realiza-se sempre sob supervisdo da escola, designadamente, através do Diretor de Turma, do professor
tutor, quando exista, por periodo ndo superior a um més.

Consiste em condicionar o acesso aos seguintes espagos: (1) Utilizagdo de materiais informdticos existentes na
escola; (2) Frequéncia dos clubes existentes na escola; (3) Frequéncia da Biblioteca e (4) outros espagos ou uso de outros
materiais e equipamentos em que o aluno revelou comportamentos pouco adequados e passiveis de deteriorar o
material ou equipamento ou de por em causa a integridade fisica de membros da comunidade escolar.

A aplicagdo desta medida é excecional e decorre de proposta do Diretor de Turma. Este deverd apresentar
um relatério pormenorizado, em que sejam denunciados factos e/ou situagdes, que revele os
comportamentos perturbadores do aluno e as vantagens pedagogicas da sua aplicagdo.




3. Medidas disciplinares sancionatdrias

As medidas disciplinares sancionatérias traduzem uma sangdo disciplinar imputada ao comportamento do aluno, devendo a ocorréncia dos factos suscetiveis de a configurar ser participada
de imediato pelo professor ou funcionario que a presenciou ou dela teve conhecimento a Diregdo da escola com conhecimento ao Diretor de Turma e ao professor tutor, caso exista.

Tipo de medida sancionatdria

Competéncia

Observagées

Repreensdo registada

o Professor (sala de aula)
e Diretor da escola nas
restantes situagoes

Averbamento no respetivo processo individual do aluno, a identificagdo do autor do ato decisério, data em
que o mesmo foi proferido e fundamentagao de facto e de direito de tal decisdo.

Suspensdo até 3 dias uteis

Diretor da escola

e A suspensdo enquanto medida dissuasora, é aplicada, com a devida fundamentagdo dos factos que a
suportam, pelo Diretor da Escola, apds o exercicio dos direitos de audiéncia e defesa do visado.

e Compete ao director da escola, ouvidos os pais ou o encarregado de educag¢do do aluno, quando menor
de idade, fixar os termos e condi¢cBes em que é executada, garantindo ao aluno um plano de atividades
pedagdgicas a realizar, com corresponsabilizacdo daqueles e podendo igualmente, se assim o entender,
estabelecer eventuais parcerias ou celebrar protocolos ou acordos com entidades publicas ou privadas.

Suspensdo da escola entre 4 e 12 dias uteis

Diretor da escola

Compete ao director da escola, apds a realizagdo do procedimento disciplinar previsto no artigo 30.2 do
Estatuto do Aluno e Etica Escolar, podendo previamente ouvir o Conselho de Turma, para o qual deve ser
convocado o professor tutor, quando exista e ndo seja professor da turma.

Transferéncia de escola

Diretor-geral da educagao,
com possibilidade de
delegacao.

e Precedendo a conclusdo do procedimento disciplinar a que se refere o artigo 30.2 do Estatuto do Aluno e
Etica Escolar, com fundamento na prética de factos notoriamente impeditivos do prosseguimento do
processo de ensino dos restantes alunos da escola ou do normal relacionamento com algum ou alguns
dos membros da comunidade educativa.

e Apenas é aplicada a aluno que frequenta a escolaridade obrigatéria e desde que esteja assegurada a
frequéncia de outro estabelecimento situado no mesmo concelho ou concelho préximo, servido de
transporte publico ou escolar.

Expulsao da escola

Diretor-geral da educacao,
com possibilidade de
delegagao.

e Precedendo conclusdo do procedimento disciplinar a que se refere o artigo 30.2 do Estatuto do Aluno e
Etica Escolar e consiste na retengdo do aluno no ano de escolaridade que frequenta quando a medida é
aplicada e na proibi¢do de acesso ao espago escolar até ao final daquele ano escolar e nos dois anos
escolares imediatamente seguintes.

e Aplicada ao aluno maior quando, de modo notdrio, se constate ndo haver outra medida ou modo de
responsabilizagdo no sentido do cumprimento dos seus deveres como aluno.




4. Tipificagdo dos comportamentos/infragées e medidas disciplinares a aplicar no contexto da sala de aula

Grau de gravidade
da Infragdao

Comportamento/Infracio

Medida disciplinar a aplicar

Infragdo leve

Recusar-se a trabalhar

Interromper e falar alto

Conversar durante a aula

Levantar-se sem autorizagao do professor

Atirar papéis ou pedagos de borracha
Provocar/gozar um colega

Manifestar atitudes despropositadas (grito, berro, tom incorreto, imitagdo de sons)
Estar constantemente virado para tras

Estar a comer e/ou a beber

Ndo trazer ou ndo tirar o material necessario a aula
Brincar com objetos desnecessarios

Mastigar pastilha eldstica

Usar boné ou chapéu

Utilizar o telemoével

Estar a ouvir musica com os auriculares

Utilizar indevidamente a Internet

e Adverténcia por parte do professor

Obs: No caso da utilizagdo do telemdvel pelo aluno, o
professor deve solicitar ao aluno a entrega do mesmo, o qual
sera apreendido na Diregdo por cinco dias Uteis

Infragdo grave

Reincidéncia sistematica dos comportamentos/infracbes leves
Utilizar linguagem impropria/ofensiva e/ou fazer gestos ofensivos
Entrar aos empurrdes aos colegas

Estragar/destruir material escolar ou outros bens dos colegas

e Ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se
desenvolva o trabalho escolar.
O aluno serd encaminhado por um assistente operacional para a
sala de estudo, munido de uma tarefa didatico/pedagdgica
relacionada com os conteldos lecionados na disciplina na qual o
aluno se encontrava, sendo que no final deverd regressar a sala de
aula com a tarefa concluida.
Esta ocorréncia deve ser comunicada, em impresso proprio, ao
Diretor de Turma que informara o encarregado de educagao.
A aplicagdo no decurso do mesmo ano letivo e ao mesmo aluno da
medida corretiva de ordem de saida da sala de aula pela terceira
vez, por parte do mesmo professor, ou pela quinta vez,
independentemente do professor que a aplicou, implica a andlise
da situagdo pelo Diretor ou Conselho de Turma, tendo em vista a
identificacdo das causas e a pertinéncia da proposta de aplicagdo
de outras medidas disciplinares corretivas ou sancionatdrias, nos
termos do Estatuto do Aluno e Etica Escolar.




Infragdo muito
grave

Reincidéncia sistematica dos comportamentos/infracdes leves e graves.

Bater com a porta quando o professor dd ordem de saida da sala

Recusar sair da sala apds ordem do professor

Possuir materiais, instrumentos ou engenhos passiveis de causar dano a terceiros
Captar sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas

Difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente, via Internet ou através de outros
meios de comunicagdo, sons ou imagens captados nos momentos letivos

Tirar dinheiro ou outros bens aos colegas e/ou professor

Agredir fisicamente e/ou verbalmente colegas e/ou professor

Falsificar a assinatura do encarregado de educagdo

Danificar material e/ou equipamento

Desrespeitar o ambiente e a natureza, como, por exemplo, destruir plantas

Realizagdo de tarefas e atividades de integragdo na escola
ou na comunidade.

Condicionamento no acesso a certos espagos escolares ou
na utilizagdo de certos materiais e equipamentos.
Mudanga de turma.

® Repreensao registada.

e Suspensdo até 3 dias Uteis

e Suspensdo da escola entre 4 e 12 dias Uteis.

e Transferéncia de escola.

e Expulsdo da escola.

5. Tipificagdo dos comportamentos/infragdes e medidas disciplinares a aplicar em contexto exterior ou em outros espacos da escola

Grau de gravidade
da Infragdo

Comportamento/Infragdo

Medida disciplinar a aplicar

Infragdo leve

Deitar lixo para o chado

N3o apresentar o cartdo de identificacdo na portaria

Desrespeitar as indica¢des do assistente operacional e/ou professor

Usar palavrdes no meio da conversa com os colegas e/ou a falar com o assistente
operacional

Provocar e/ou empurrar os colegas

e Adverténcia por parte do assistente operacional ou
professor

Infragdo grave

Reincidéncia sistematica dos comportamentos/infracbes leves
Desmentir o assistente operacional

Atirar objetos aos colegas (bolas, cadernos, livros, pasta, ...)
Entrar e/ou sair da escola por outro local que ndo a portaria
Jogar a bola na area entre os pavilhdes

e Comunicacdo da ocorréncia, em impresso préprio, ao
Diretor de Turma que informarda o encarregado de
educacao.

A aplicagdo no decurso do mesmo ano letivo e ao mesmo aluno da

medida corretiva de ordem de saida da sala de aula pela terceira

vez, por parte do mesmo professor, ou pela quinta vez,
independentemente do professor que a aplicou, implica a andlise

da situagdo pelo Diretor ou Conselho de Turma, tendo em vista a

identificacdo das causas e a pertinéncia da proposta de aplicagao

de outras medidas disciplinares corretivas ou sancionatdrias, nos
termos do Estatuto do Aluno e Etica Escolar.




Infragdo muito
grave

Reincidéncia sistematica dos comportamentos/infra¢des leves e graves.
Consumir substancias aditivas no espago escolar

Captar sons ou imagens, sem a devida autorizagdo

Difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente, via Internet ou através de outros
meios de comunicagdo, sons ou imagens captados nos momentos nao letivos
Danificar ou destruir deliberadamente material/equipamento escolar

Danificar ou destruir deliberadamente propriedade alheia

Exercer bullying sobre um colega

Agredir fisicamente colegas e/ou assistentes operacionais

Possuir materiais, instrumentos ou engenhos passiveis de causar dano a terceiros
Furtar bens alheios

Realizagdo de tarefas e atividades de integragdo na escola
ou na comunidade.

Condicionamento no acesso a certos espagos escolares ou
na utilizagdo de certos materiais e equipamentos.
Mudanga de turma.

Repreensao registada.

Suspensdo até 3 dias Uteis

Suspensdo da escola entre 4 e 12 dias Uteis.

Transferéncia de escola.

Expulsdo da escola.




7. Caracterizagao do comportamento do aluno

e Aluno trabalhador
e Aluno com interveng¢des adequadas/contextualizadas
e Aluno respeitador de todos os elementos da UO

e Aluno interessado

Um aluno é considerado com comportamento suficiente quando ndo preenche pelo

menos um dos requisitos do aluno com Bom Comportamento.

e Aluno perturbador

e Aluno desinteressado

e Aluno que ndo trabalha
e Aluno provocador

e Aluno que ndo traz o material
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